ZARZADZENIE Nr 6 /2021/ ALL

Dyrektora Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Stupsku
z dnia 25.02.2021 r. w sprawie:
organizacji egzaminéw w WORD Stupsk
W czasie zagrozenia rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2
wywotujacego chorobe o nazwie COVID-19

(aktualizacja zarzagdzenia nr 8/2020)

§1

. W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo pracownikéw, oséb zdajgcych egzamin i
przedstawicieli szkét jazdy, klientéw i catej naszej spotecznosci, ktére sg dla nas
najwyzszym dobrem WORD Stupsk podejmuje dziatania prewencyjne, w celu
zwiekszenia bezpieczenstwa w organizacji procesu egzaminacyjnego.

. Od dnia 18.05.2020 r. do odwotania egzaminy w WORD Stupsk odbywac¢ sie beda
przy zwiekszonym rezimie sanitarnym w zwigzku z istniejgcym zagrozeniem
rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego chorobe o nazwie
COVID-19.

. Osoba wchodzgca na teren WORD Stupsk wyraza zgode na spetnienie natozonych
przepisami wymogow, respektowanie zasad okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu,
stosowanie do umieszczonych oznakowan i poddaje sie poleceniom pracownikéw
WORD.

§2
Zatatwianie wszelkich spraw zaleca sie wykonywac zdalnie przy uzyciu dostepnych
srodkdow komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci zapisanie na egzamin
poprzez: zapisy on-line w systemie InfoCar https://info-

car.pl/infocar/konto/word/rezerwacja.ntml lub telefonicznie 059-848-21-42/43.

Zaleca sie unikanie osobistych wizyt w Biurze Obstugi Egzaminow.
Dokonywanie wszelkich ptatnosci zaleca sie w formie elektronicznej na
konto numer: 76 1240 5790 1111 0010 5619 2060.


https://info-car.pl/infocar/konto/word/rezerwacja.html
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10.

11.

Przebywanie w budynku WORD o0séb postronnych i towarzyszgcych osobie
zdajgcej jest zabronione, za wyjgtkiem sytuacji okreslonych w przepisach m. in.:
ttumacz przysiegty, ttumacz jezyka migowego lub instruktor.

Na poczekalni przebywajg tylko osoby zdajgce egzamin oraz osoby zatatwiajgce
sprawy w BOE.

Osoba przystepujgca do egzaminu (oraz osoba, o ktorej w pkt 3) powinna zgtosi¢
sie na egzamin w dobrym stanie zdrowia oraz wyposazona w S$rodki ochrony
osobistej tj. bezwzglednie =zastaniajgce wusta i nos, zgodne =z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami (maseczka). Osoby, ktére nie spetniajg tego wymogu
nie zostang dopuszczone do egzaminu.

Wyjatkiem od ustalen z punktu 5 jest osoba, ktéra ma przeciwwskazania medyczne
do zastoniecia ust i nosa. Zostanie ona poproszona o wglagd do dokumentu
potwierdzajgcego ten fakt.

W przypadku stwierdzenia u siebie objawow chorobowych, wskazujgcych na
mozliwos¢ zakazenia koronawirusem, osoba zamierzajgca przystgpi¢ do egzaminu

odwotuje egzamin drogg mailowg na adres boe@word.slupsk.pl. W przypadku

powiadomienia o w/w sytuacji przed wyznaczonym terminem egzaminu optata za
egzamin zachowuje wazno$¢ i nie jest wymagany termin 2 dni roboczych
wynikajgcych z §11, pkt. 4 Rozporzadzenia z dn. 28 czerwca 2019 r. Dz.U. poz.
1206.

Do WORD osoba egzaminowana przychodzi nie wcze$niej niz 15 minut przez
wyznaczong godzing egzaminu. Wejscie gtébwne do budynku otwarte jest w godz.
7:00 — 15:00.

Przebywajagc w WORD Stupsk osoba zobowigzana jest uzywac¢ srodki ochrony
osobistej zastaniajgce usta i nos zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
(maseczka) przez caty czas przebywania na terenie WORD oraz zobowigzana jest
zachowac odstep co najmniej 2 m od innej osoby.

Przed kazdym wejsciem do budynku WORD osoba obowigzkowo dezynfekuje
dtonie przy uzyciu tokciowych dozownikéw ze srodkiem odkazajgcym.

Osoba przystepujgca do egzaminu wchodzi wejsciem gtéwnym przez poczekalnie,
gdzie zobowigzana jest podda¢ sie kontrolnemu pomiarowi temperatury ciata
termometrem bezdotykowym. Pomiar temperatury nie bedzie rejestrowany. W
przypadku wyniku temperatury podwyzszonej (powyzej 37,5°C), osoba nie zostanie

wpuszczona na teren budynku WORD i tym samym dopuszczona do egzaminu. W
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15.

16.

takim przypadku optata za egzamin podlega zwrotowi lub wykorzystaniu w
pozniejszym terminie.

Osoba egzaminowana (oraz osoba przebywajgca na egzaminie, o ktérej mowa w
pkt 3) sktada oswiadczenie zgodnie ze wzorem z zatgcznika nr 1 egzaminatorowi
przed przystgpieniem do egzaminu. Oswiadczenie do pobrania dostepne jest na
stronie internetowej www.word.slupsk.pl. Zaleca sie wydrukowac i przygotowac
oswiadczenie we wilasnym zakresie przed wizytg w WORD. Egzemplarze
osSwiadczenia dostepne sg takze na poczekalni w WORD. Zaleca sie korzystanie z
wiasnych dtugopisow. W dniu egzaminu osoba egzaminowana podpisuje
oswiadczenie czytelnie imieniem i nazwiskiem.

Po zmierzeniu temperatury osoba wchodzgca ma mozliwo$¢ ponownej dezynfekciji
rgk zarbwno przed wejsciem na sale egzaminacyjng (egzamin teoretyczny) oraz
przed wejsciem do pojazdu egzaminacyjnego (dozownik przy wyjsciu na plac
manewrowy i pod wiatg) lub w toalecie znajdujgcej sie na parterze w poczekalni
przy uzyciu: cieptej wody i mydta, myjgc dtonie zgodnie z instrukcjg GIS.

WORD Stupsk w przypadku oceny, iz udziat zdajgcego w egzaminie moze niesc
zagrozenie dla pracownikow lub klientow i wykazuje objawy chorobowe tj.:
gorgczka, kaszel, dusznosci, moze odmoéwi¢ egzaminowania takiej osoby. Optata
za egzamin podlega zwrotowi lub wykorzystaniu w pdzniejszym terminie.

Po wejsciu na sale egzaminacyjng Ilub przed wejSciem do pojazdu
egzaminacyjnego osoba zdajgca, celem weryfikacji tozsamosci okazuje
egzaminatorowi wazny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢, odkrywajgc usta i nos
tak, aby byta widoczna cata twarz.

WORD Stupsk zapewnia dostep do srodkéw dezynfekujgcych oraz do cieptej,
biezgcej wody i mydta w toaletach. tokciowe dozowniki ze Srodkiem odkazajgcym
znajdujg sie: przed wejsciem gtdbwnym do budynku WORD, przy wejsciu do
budynku od strony placu egzaminacyjnego, przy wejsciu na sale egzamindw

teoretycznych, przy wiacie, na stacji OSKP.

§3

Egzamin praktyczny

. Podczas przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu panstwowego osoba

zdajgca i egzaminator zobowigzani sg uzywacC srodkow ochrony osobistej


http://www.word.slupsk.pl/

zastaniajgcych usta i nos zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
(maseczki).

. Podczas egzaminu na kat. A,A1,A2,AM, w przypadku kiedy egzaminator jest sam
pojezdzie osobowym, dopuszczalne jest odstgpienie od tego obowigzku.

. Pojazdy sg dezynfekowane przez egzaminatora co najmniej w zakresie: stacyjka
oraz kluczyk, koto kierownicy wraz z przetgcznikami kierunkowskazow i
wycieraczek, dzwignia zmiany biegow i hamulca pomocniczego, klamki drzwi od
zewnatrz i wewnatrz. Istnieje mozliwos¢ dezynfekcji innych elementéw pojazdu:
regulacja foteli, ustawienie lusterek, otwieranie pokrywy silnika.

. W uzasadnionych przypadkach na wniosek egzaminatora pojazd moze zostac
poddany dodatkowym czynnosciom odkazajgcym przez pracownikéw dziatu
pozaegzaminacyjnego.

. Zasady dezynfekcji dotyczg takze pojazdow podstawianych przez OSK. Obowigzek
ten spoczywa na OSK.

§4

Egzamin teoretyczny
Podczas przeprowadzania czesci teoretycznej egzaminu panstwowego osoba
zdajgca oraz egzaminator zobowigzani sg uzywacC srodkdw ochrony osobistej
zastaniajgcych usta i nos zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami
(maseczki).
Przed wejsciem na sale egzaminacyjng mozna ponownie zdezynfekowac rece, jesli
zajdzie taka potrzeba.
O wyznaczonej godzinie egzaminu na sale egzaminacyjng przyjdzie egzaminator i
indywidualnie bedzie wywotywat osoby do wejscia na egzamin.
Po wejsciu nalezy przekaza¢ oswiadczenie egzaminatorowi. Po potwierdzeniu
tozsamosci egzaminator wyznaczy miejsce (numer) stanowiska, ktére nalezy zajac.
Nalezy stuchaé polecen egzaminatora.
Sala egzaminacyjna i znajdujgcy sie tam sprzet komputerowy jest dezynfekowany.
. W uzasadnionych przypadkach na wniosek egzaminatora sala egzaminéw
teoretycznych moze zosta¢ poddana dodatkowym czynnosciom dezynfekujgcym
przez pracownikéw dziatu pozaegzaminacyjnego.
Po egzaminie osoba kieruje sie wprost do wyjscia. Jesli konieczna jest wizyta w

BOE, osoba egzaminowana zatatwia sprawe nie zdejmujgc s$rodka ochrony
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osobistej zastaniajgcego ust i nosa, utrzymujgc dystans co najmniej 2 m od innych

0s0b i zachowujgc wszelkie srodki ostroznosci.

§5

. Zobowigzuje pracownikéw do zatatwiania spraw wszelkimi srodkami komunikaciji

elektronicznej oraz drogg telefoniczng, przy ograniczeniu kontaktow

interpersonalnych.

. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do utrzymania szczegolnych srodkow

ostroznosci, zachowania higieny, a takze proszeni sg o ograniczenie kontaktow do
niezbednego minimum i racjonalnego, i odpowiedzialnego dziatania.
Na biezgco obserwujemy doniesienia zwigzane z postepem pandemii i

podejmujemy odpowiednie dziatania.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od

27.02.2021 r. do odwotania.

. Niniejsze zarzadzenie zmienia zarzadzenie nr 8/2020 oraz modyfikuje czasowo i

jest nadrzedne w stosunku do zarzadzenia nr 30/2019 w zakresie obstugi klientéw

w BOE, w sprawach tam nieujetych.

Zatgcznik nr 1: oswiadczenie osoby egzaminowanej.

Piotr Tomaszewski

Dyrektor WORD

Do wiadomosci:

1.
2.

pracownicy WORD

klienci



1.

Jak przygotowac sie na EGZAMIN TEORETYCZNY na prawo jazdy
w WORD Stupsk

Przygotuj wydrukowane oswiadczenie wedtug wzoru ze strony internetowej

www.word.slupsk.pl

W dniu egzaminu podpisz je czytelnie imieniem i nazwiskiem oraz wpisz biezgcg date.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Przed wyj$ciem z domu, jesli sie Zle czujesz lub masz temperature ciata powyzej 37,5°C
ciata - odwotaj mailowo boe@word.slupsk.pl egzamin (bez konsekwenciji utraty optaty za
egzamin).

Jadac do WORD Stupsk zabierz ze soba: srodek ochrony osobistej zastaniajgcy usta i nos
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami (maseczka), dokument tozsamosci, numer
ewidencyjny oraz o$wiadczenie, o ktbrym mowa w pkt 1.

Przed wejsciem do budynku WORD badz nie wczesniej niz 15 minut przez wyznaczong
godzing egzaminu oraz koniecznie zdezynfekuj dtonie. Wejscie gtowne do budynku otwarte
jest w godz. 7:00 — 15:00.

Na terenie WORD Stupsk uzywaj srodka ochrony osobistej zastaniajgcego usta i nos przez
caly czas oraz zachowaj odstep co najmniej 2 m od innej osoby.

W WORD dokonamy pomiaru temperatury ciata.

Przed wejSciem na sale egzaminacyjng ponownie zdezynfekuj rece, jesli zajdzie taka
potrzeba.

O wyznaczonej godzinie egzaminu na sale egzaminacyjng przyjdzie egzaminator i
indywidualnie bedzie wywotywat osoby do wejscia na egzamin.

Przekaz oswiadczenie egzaminatorowi.

Celem weryfikacji tozsamosci, po wejsciu na sale egzaminacyjng bedziesz proszony o
okazanie waznego dokumentu potwierdzajagcego swojg tozsamosc¢ oraz o odkrycie ust i
nosa tak, aby byta widoczna cata twarz. Zachowaj przy tym wymagany odstep.

Po potwierdzeniu tozsamos$ci egzaminator wyznaczy miejsce (numer) stanowiska, ktére
nalezy zajac.

Stuchaj polecen egzaminatora.

Jesli musisz ponownie zapisaC sie na egzamin zatatw sprawe w BOE nie zdejmujgc
maseczki, utrzymujgc dystans co najmniej 2 m od innych osob i wszelkie srodki
ostroznosci.

Po egzaminie kieruj sie wprost do wyjscia.

Zyczymy powodzenia.


mailto:boe@word.slupsk.pl
http://www.word.slupsk.pl/

Jak przygotowac sie na EGZAMIN PRAKTYCZNY na prawo jazdy
w WORD Stupsk

Przygotuj wydrukowane oswiadczenie wedtug wzoru ze strony internetowej

www.word.slupsk.pl W dniu egzaminu podpisz je czytelnie imieniem i nazwiskiem oraz

wpisz biezgcg date.

Przed wyjsciem z domu sprawdz temperature ciata. Jesli masz powyzej 37,5°C odwotaj
egzamin.

Jadac do WORD Stupsk zabierz ze soba: srodek ochrony osobistej zastaniajgcy usta i nos
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami (maseczka), dowdd tozsamosci, numer
ewidencyjny oraz o$wiadczenie, o ktbrym mowa w pkt 1.

Przed wejsciem do budynku WORD badz nie wczesniej niz 15 minut przez wyznaczong
godzing egzaminu. Wejscie gtdwne do budynku otwarte jest w godz. 7:00 — 15:00.

Na terenie WORD Stupsk uzywaj srodka ochrony osobistej zastaniajgcego usta i nos np.
maseczke przez caly czas oraz zachowaj odstep co najmniej 2 m od innej osoby.
Zdezynfekuj rece przy pomocy ptynu z dozownika tokciowego lub niezwtocznie udaj sie do
tazienki i umyj rece mydtem w cieptej wodzie zgodnie z instrukcjg GIS.

Pracownik WORD dokona pomiaru temperatury ciata.

8. W oczekiwaniu na egzamin utrzymaj odlegtos¢ co najmniej 2 m od pozostatych oséb.
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12.

13.
14.
15.

16.

Przygotuj dokument tozsamosci.

. Przed wyjsciem na plac manewrowy lub przed wejsciem do pojazdu egzaminacyjnego

ponownie zdezynfekuj rece, jesli zajdzie taka potrzeba.

. Po wyswietleniu na ekranie monitora na poczekalni twojego numeru ewidencyjnego lub po

wywotaniu przez egzaminatora udaj sie na plac egzaminacyjny pod wyznaczony pojazd.
Celem weryfikacji tozsamosci, przed wejsciem do wejsciem do pojazdu egzaminacyjnego
bedziesz proszony o okazanie egzaminatorowi waznego dokumentu potwierdzajgcego
twojg tozsamosc¢ oraz o odkrycie ust i nosa tak, aby byta widoczna cafa twarz. Zachowaj
przy tym wymagany odstep.

Przekaz oswiadczenie egzaminatorowi.

Stuchaj polecen egzaminatora.

Jesli musisz ponownie zapisac sie na egzamin zatatw sprawe w BOE, utrzymujgc dystans
min 2 m od innych oséb i wszelkie srodki ostroznosci tj. m.in. natozony Srodek ochrony
osobistej zastaniajgcy usta i nos.

Po egzaminie kieruj sie wprost do wyjscia.
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Zyczymy powodzenia.

Zatgcznik nr 1.
OSWIADCZENIE OSOBY EGZAMINOWANEJ

W trosce o zdrowie i bezpieczenstwo Panhstwa oraz pracownikow WORD Stupsk, z uwagi
na pandemie koronawirusa wywotujgcego chorobe o nazwie COVID-19, prosimy o wypetnienie
ponizszego o$wiadczenia oraz zapoznanie sie z podstawowymi zasadami obowigzujgcymi
podczas egzaminowania.

W przypadku kiedy na ktéres pytanie nie mozesz udzieli¢ odpowiedzi twierdzgcej, odwotaj egzamin
mailowo na adres boe@word.slupsk.pl bez obawy utraty optaty. Optata za egzamin podlega
zwrotowi lub wykorzystaniu w pozniejszym terminie.

Oswiadczam, ze:

1. obecnie moj stan zdrowia jest dobry, bez objawéw chorobowych (np. katar, kaszel,
gorgczka, bole miesni, wysypka, dusznos$ci) i w okresie ostatnich 14 dni nie wystepowaty u
mnie takie objawy.

2. w ciggu ostatnich 14 dni nie przebywatam / -em za granicg oraz nie miatam / -em
bezposredniego kontaktu z osobami, ktére przebywaty za granica.

3. nie przebywam pod nadzorem epidemiologicznym lub na kwarantannie.

4. w ciggu ostatnich 14 dni nie miatam / -em bezposredniego kontaktu z osobg, u ktorej
stwierdzono zakazenie wirusem SARS-CoV-2 wywotujgcego chorobe o nazwie COVID-19.

5. zapoznatam/-em sie z zarzadzeniem nr 6/2021 wraz z jego p6zn. zmianami Dyrektora
WORD Stupsk w sprawie organizacji egzaminédw w WORD Stupsk w czasie zagrozenia
rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 wywotujgcego chorobe o nazwie COVID-19
oraz akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

(data oraz czytelny podpis: Imie i nazwisko osoby egzaminowanej)

Zostatam/-em poinformowana/ -y, ze Administratorem moich danych osobowych jest Wojewddzki
Osrodek Ruchu Drogowego w Stupsku z siedzibg przy ul. Mierostawskiego 10, reprezentowany
przez Dyrektora. Wszelkie informacje na temat przetwarzania danych oraz moich praw
wynikajgcych z przepisow o ochronie danych osobowych znajdujg sie na stronie internetowej
WORD w zakfadce: ,ochrona danych”.
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